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PROJETO DE RESOLUCAO N2 01/2026

Senhores Vereadores e Vereadoras.

Temos a honra de sub meter a apreciacdo de Vossas Exceléncias, o presente
Projeto de Resolugdo n°® 01/2026, que estabelece o uso de meio eletronico para a
realizacdo do processo administrativo no ambito da Camara Municipal de llha

Comprida.

A implementagao do sistema de gestdo de processos administrativos eletrénicos
na Camara Municipal de llha Comprida justifica-se pela necessidade premente de
modernizagdo da maquina administrativa, alinhando o Poder Legislativo local as

diretrizes de transformacéo digital estabelecidas em ambito federal e estadual.

Atualmente, a tramitacdo de documentos em formato fisico gera entraves
significativos, como morosidade na analise de proposituras, dificuldade de
rastreamento de prazos, alto custo com insumos (papel, tinta, impressao) e
espaco fisico inadequado para arquivamento, comprometendo a eficiéncia e a

sustentabilidade.

A adogao do processo eletrdnico proporcionara transparéncia radical, permitindo
que o cidaddo acompanhe em tempo real o andamento de demandas,
fortalecendo o controle social e a confianga na gestdo publica. Internamente, a
ferramenta garantira a celeridade processual com a automacédo de fluxos,
assinaturas digitais com validade juridica e a eliminagdo do transito fisico de

volumes entre setores, otimizando a for¢a de trabalho para atividades-fim.

Ademais, a medida atende aos principios constitucionais da eficiéncia,

economicidade e razoavel duragcdo do processo. A gestdo eletrbnica rompe
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barreiras logisticas, assegurando a continuidade dos trabalhos legislativos e
administrativos mesmo em situagdes adversas. Trata-se, portanto, de um avango
indispensavel para consolidar uma administracdo agil, sustentavel, segura e

conectada com as expectativas de modernidade da sociedade.

Sem mais, contamos com o apoio dos Nobres Edis para discussao, votagao e

aprovacao do presente.

llha Comprida/SP, 23 de margo de 2026.

MILTON CESAR PIRES MOZART ROBERTO SILVESTRE EMERSON GRYLLO RODRIGUES
Presidente 1° Secretario 2° Secretario
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PROJETO DE RESOLUCAO N2 01/2026

ESTABELECE O USO DE MEIO
ELETRONICO PARA A REALIZAGCAO
DO PROCESSO ADMINISTRATIVO NO
AMBITO DA CAMARA MUNICIPAL DE
ILHA COMPRIDA, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de llha Comprida, no uso de suas atribuicdes

legais, FAZ SABER que a Camara aprovou e ele promulga a seguinte Resolucéao:

Art. 12 -

Art. 2° -

b) -

Esta Resolucdo estabelece o uso de meio eletrbnico para a
realizacdo do processo administrativo no ambito da Céamara

Municipal de llha Comprida.

Para o disposto nesta Resolugédo, consideram-se as seguintes

definigdes:

documento - unidade de registro de informacdes,

independentemente de seu formato, do suporte ou da sua natureza;

documento digital — informacao registrada, codificada em digitos
binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema

computacional, podendo ser:

documento nato-digital — documento criado originalmente em meio

eletrénico.

documento digitalizado — documento obtido a partir da conversao de
um documento nao digital, gerando uma fiel representacdo em

codigo digital.
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Art. 3° -

Art. 4° -

Art. 5° -

§ Unico -
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processo administrativo eletrbnico — aquele em que os atos

processuais sao registrados e disponibilizados em meio eletrénico
S&o objetos desta Resolugao:
assegurar a eficiéncia, a eficacia e a efetividade da acao

governamental e promover a adequacao entre meios, agdes,

impactos e resultados;

promover a utilizagdo de meios eletronicos para a realizagao dos

processos administrativos com seguranca, transparéncia e

economicidade;

ampliar a sustentabilidade ambiental com o uso da tecnologia da

informacao e da comunicagao;

facilitar o acesso do cidadao as instancias administrativas.

Para o atendimento ao disposto nesta Resolugdo, os setores da
administragao do poder legislativo utilizardo sistemas informatizados

para a gestao e o tramite de processos administrativos eletrénicos.

Nos processos administrativos eletrénicos, os atos processuais
deveréo ser realizados em meio eletrénico, exceto nas situagdes em
que este procedimento for inviavel ou em caso de indisponibilidade
do meio eletrénico cujo prolongamento cause dano relevante a

celeridade do processo.

No caso das excegdes previstas no caput, os atos processuais
poderéo ser praticados segundo as regras aplicaveis aos processos

em papel, desde que posteriormente o documento-base
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Art. 62 -

Art. 7° -

Art. 82 -

Art. 92 -

Art. 10 -

CAMARA MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA

- Estancia Turistica -

correspondente seja digitalizado, conforme procedimento previsto no
art. 12.

A autoria, a autenticidade e a integridade dos documentos e da
assinatura, nos processos administrativos eletrbnicos, poderao ser
obtidas por meio de certificado digital emitido no ambito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), observados
os padrdes definidos por essa infraestrutura e também certificados
proprios ou outros meios adotados ou disponibilizados pela
plataforma utilizada para a gestdo dos processos administrativos

eletrénicos.

Se o sistema informatizado de gestdo de processo administrativo
eletrbnico do 6rgado se tornar indisponivel por motivo técnico, os
prazos de vencimento na data da indisponibilidade ficam
automaticamente prorrogados até as vinte e trés horas e cinquenta e
nove minutos do primeiro dia util seguinte ao da resolugédo do

problema.

O acesso a integra do processo para vista pessoal do interessado
pode ocorrer por intermédio da disponibilizacdo de sistema
informatizado de gestdo a que se refere o art. 4° ou por acesso a

copia do documento, preferencialmente, em meio eletrénico.

A classificacdo da informagcdo quanto ao grau de sigilo e a
possibilidade de limitacdo do acesso aos servidores autorizados e
aos interessados no processo observardo os termos da Lei n°

12.527, de 18 de novembro de 2011, e das demais normas vigentes.

Os documentos nato-digitais e assinados eletronicamente na forma

do art. 6° sdo considerados originais para todos os efeitos legais.
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§2°-

§3°-

Art. 12 -

§1°-

§2°-

§3°-
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O interessado podera enviar eletronicamente documentos digitais

para juntada aos autos.

O teor e a integridade dos documentos digitalizados sédo de
responsabilidade do interessado, que respondera nos termos da

legislacao civil, penal e administrativa por eventuais fraudes.

Os documentos digitalizados enviados pelo interessado terdo valor

de cdpia simples.

A apresentagcdo do original do documento digitalizado sera
necessaria quando a lei expressamente o exigir ou nas hipoteses

previstas nos art. 13 e art. 14.

A digitalizacdo de documentos recebidos ou produzidos no ambito
da camara municipal devera ser acompanhada da conferéncia da

integridade do documento digitalizado.

A conferéncia prevista no caput devera registrar se foi apresentado
documento original, copia autenticada em cartério, copia autenticada

administrativamente ou copia simples.

Os documentos resultantes da digitalizagdo de originais serao
considerados copia autenticada administrativamente, e os
resultantes da digitalizacdo de copia autenticada em cartério, de
copia autenticada administrativamente ou de cépia simples teréo

valor de cépia simples.
O poder legislativo podera, conforme definido em ato de cada setor:

proceder a digitalizagdo imediata do documento apresentado e

devolvé-lo imediatamente ao interessado;
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b) -

§ 4°-

Art. 13 -

Art. 14 -
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determinar que a protocolizagcdo de documento original seja
acompanhada de copia simples, hipétese em que o protocolo
atestara a conferéncia da coépia com o original, devolvera o
documento original imediatamente ao interessado e descartara a

copia simples apods a sua digitalizagao; e

receber o documento em papel para posterior digitalizacdo,

considerando que:

os documentos em papel recebidos que sejam originais ou copias
autenticadas em cartério devem ser devolvidos ao interessado,
preferencialmente, ou ser mantidos sob guarda do érgédo ou da

entidade; e

os documentos em papel recebidos que sejam copias autenticadas
administrativamente ou cépias simples podem ser descartados apos

realizada a sua digitalizagédo, nos termos do caput e do § 1°.

Na hipotese de ser impossivel ou inviavel a digitalizagdo do
documento recebido, este ficara sob guarda da administragéo e sera
admitido o trdmite do processo de forma hibrida, conforme definido

em ato de cada 6rgao ou entidade.

Impugnada a integridade do documento digitalizado, mediante
alegacdo motivada e fundamentada de adulteracdo, devera ser
instaurada diligéncia para a verificagdo do documento objeto de

controvérsia.

A administragdo podera exigir, a seu critério, até que decaia o seu

direito de rever os atos praticados no processo, a exibicdo do
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Art. 15 -

§1°-

§2°-

Art. 16 -

§ unico -

Art. 17 -
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original de documento digitalizado no ambito dos 6rgdos ou das

entidades ou enviado eletronicamente pelo interessado.

Deverdao ser associados elementos descritivos aos documentos
digitais que integram processos eletrénicos, a fim de apoiar sua
identificacdo, sua indexagao, sua presungao de autenticidade, sua

preservacao e sua interoperabilidade.

A eliminagdo de documentos digitais deve seguir as diretrizes

previstas na legislagao.

Os documentos digitais e processos administrativos eletrénicos cuja
atividade ja tenha sido encerrada e que estejam aguardando o
cumprimento dos prazos de guarda e destinagao final poderéao ser
transferidos para uma area de armazenamento especifica, sob
controle do 6rgao ou da entidade que os produziu, a fim de garantir a

preservacgao, a seguranga e o acesso pelo tempo necessario.

A definicdo dos formatos de arquivo dos documentos digitais devera
obedecer as politicas e diretrizes estabelecidas nos Padrbes de
Interoperabilidade de Governo Eletrénico (ePING) e oferecer as
melhores expectativas de garantia com relagdo ao acesso e a

preservagao.

Para os casos ainda nao contemplados nos padrées mencionados
no caput, deverao ser adotados formatos interoperaveis, abertos,

independentes de plataforma tecnolégica e amplamente utilizados.

A guarda dos documentos digitais e processos administrativos
eletrénicos considerados de valor permanente devera estar de
acordo com as normas previstas pela instituicdo arquivistica publica

responsavel por sua custodia, incluindo a compatibilidade de suporte
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e de formato, a documentacao técnica necessaria para interpretar o
documento e os instrumentos que permitam a sua identificagdo e o
controle no momento de seu recolhimento.

Art. 18 - Para os processos administrativos eletrdnicos regidos por esta
Resolugao, devera ser observado o prazo definido em lei para a
manifestacado dos interessados e para a decisdo do administrador.

Art. 19 - Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagao

MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA,
EM 23 DE MARGCO DE 2026.

MILTON CESAR PIRES MOZART ROBERTO SILVESTRE EMERSON GRYLLO RODRIGUES
Presidente 1° Secretario 2° Secretario
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