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MENSAGEM

Apresentamos a Vossas Exceléncias o Projeto de Resolugdao em questao, que visa
corrigir distorgdes apuradas na decis@o do Tribunal de Justica do Estado de Sao
Paulo, bem como a determinagées do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e
os posicionamentos do Ministério Publico do Estado de S&o Paulo, buscando
aperfeicoar a gestdo administrativa desta Camara.

A proposta fundamenta-se na necessidade de garantir transparéncia, controle e
eficiéncia na administracdo publica, especialmente em relacao as fungoes
gratificadas e a valorizagao dos servidores publicos. O Tribunal de Contas do Estado
de Sdo Paulo tem enfatizado a importancia de uma regulamentacao clara e objetiva
para as gratificagées, assegurando que tais valores sejam justos e proporcionais as
responsabilidades assumidas pelos servidores, sobretudo

Este Projeto também se alinha aos posicionamentos do Ministério Publico do Estado
de Sdo Paulo, que visam garantir a adequagdo dos cargos de confianga as
necessidades da administragdo, prevenindo abusos e assegurando que as
atribuicées sejam condizentes com os principios da legalidade e da eficiéncia
administrativa. Com isso, buscamos promover uma gestao mais eficiente e
transparente, reforgando o compromisso da administragdo publica com a
responsabilidade fiscal.

O Projeto ndo apenas estabelece regras claras para o provimento e a remuneragao
das fungdes gratificadas, mas também promove uma estrutura mais coerente e
alinhada as melhores praticas de gestao publica. Consideragdes técnicas e estudos
recentes foram utilizados para assegurar que as medidas propostas sejam efetivas,
justas e em sintonia com as diretrizes apontadas pelos 6rgaos fiscalizadores.

Reforcamos que a proposta apresentada estd em plena conformidade com as
diretrizes nacionais e com os principios da administragao publica, vislumbrando um
aperfeicoamento na gestdo dos recursos humanos e materiais deste Municipio.
Solicitamos, assim, a apreciacéo criteriosa de Vossas Exceléncias, na expectativa
de que o Projeto seja aprovado e contripua para o aprimoramento da gestao publica
e o bem-estar de nossa comunidade.

Aguardamos, portanto, a analise e |a aprovag o deste Projeto de Resolucao,
confiantes de que ele contribuira d aneira significativa para a melhoria da
administracdo publica e a qualidade de yida dos cidad&os de Ilha Comprida.
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PROJETO DE RESOLUGCAQ N° 003/2025

DISPOE SOBRE CRIACAO DE FUNCOES
GRATIFICADAS NO QUADRO PERMANENTE
E ADOTA PROVIDENCIAS CORRELATAS.

A MESA DIRETORA no uso de suas atribuicées legais, faz saber que a Camara
Municipal de llha Comprida aprovou e promulgou a seguinte Resolugao:

Art. 1° -

Art. 2° -

Art. 3° -

Fica autorizado ao Presidente da Camara Municipal conceder gratificacéo
de 50% (cinquenta por cento), limitada ao valor inicial de R$ 1.600,00 por
nomeagao, sobre o vencimento dos servidores do Legislativo, pelo
desempenho nas seguintes funcoes:

I - Equipe de Apoio de Licitagdes;
I - Chefe de Licitagbes;

i - Agente de Controle Interno;

v - Quvidor;

V- Encarregado de Dados;

VI - Chefe de Secao de Patriménio.

§1°- A gratificacdo de que trata o "caput" deste artigo nido se

incorporara aos vencimentos dos servidores, devendo o “valor
limitado no caput”, reajustado anualmente conforme indice da
revisao geral anual.

§ 2°- A concessao das gratificacdes sera formalizada através de
Portaria emitida pela Presidéncia da Camara Municipal.”

Ficam incluidas, como anexo desta Resolugéo, as descrigtes detalhadas
das atribuicbes dos cargos relacionados no artigo anterior, conforme
especificado no Anexo |.

Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicagdo com efeitog
retroativos a 24/01/2025, revogadas as disposicdes em conlrario,
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contantes, em especifico na tabela do Anexo Ill da Resolugao 243/2022
(14/01/2022) alterada pelo artigo 6° da Resolugao 265/2023
(30/08/2023) no que tange o nimero : Ordem 02 e 04, respectivamente

as fungdes de Chefe de S '%éo de Pgtriménio e Equipe de Apoio.
| \
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ANEXO |
Equipe de Apoio em Licitagdes

Subordinacgao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatorio.

Nivel de Escolaridade: Ensino Médio.

Descrigao Sumaria: Responsavel por apoiar os processos de licitagdo, desde a
preparacaéo da documentagdo até o acompanhamento da execucéo dos contratos
resultantes, garantindo o cumprimento das normas legais e dos procedimentos
estabelecidos.

Descrigao Detalhada:

« Auxiliar na elaboracéo dos editais e demais documentos necessarios para a
abertura dos processos licitatorios.

« Prestar suporte na analise de propostas e documentacado dos licitantes,
assegurando o cumprimento das exigéncias legais.

« Participar das reunides da Comissdo de Licitacdo, elaborando atas e
registrando as deliberagodes.

» Acompanhar as etapas do processo licitatorio, garantindo que todas as
formalidades sejam cumpridas.

« Auxiliar na comunicagao com os licitantes, prestando esclarecimentos e
emitindo notificacdes quando necessario.

« Colaborar na elaboracao de relatorios sobre o andamento dos processos de
licitacéo, informando o gestor sobre eventuais problemas ou atrasos.

+ Manter organizada a documentagao referente aos processos de licitagao,
assegurando o facil acesso e consulta quando necessario. *““-\?3\;
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Chefe de Licitagbes

Subordinagao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatorio.

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior.

Descricdo Sumaria: Responsavel por todas as acdes do setor de licitagbes,
coordenando os processos de licitagao e liderando a Equipe de Apoio em Licitagotes,
garantindo que os procedimentos ocorram de acordo com as normas legais e dentro
dos prazos estabelecidos.

Descrigao Detalhada:

+ Coordenar e supervisionar todas as atividades relacionadas aos processos de
licitagéo da Camara Municipal.

» Liderar a Equipe de Apoio em Licitagdes, orientando e distribuindo tarefas
para garantir a eficiéncia dos processos.

« Analisar os editais e demais documentos necessarios para a abertura dos
processos licitatorios, assegurando a conformidade com as normas legais.

* Analisar e validar as propostas e a documentacéo dos licitantes, tomando
decisées quanto a habilitacdo e selecdo, conforme critérios estabelecidos.

+ Presidir as reuniées da Comisséo de Licitagéo, assegurando que todos os
tramites sejam devidamente registrados e documentados.

- Emitir relatérios periddicos sobre o andamento dos processos licitatérios e os
resultados obtidos, mantendo a Presidéncia informada.

+ Identificar e propor melhorias nos procedimentos de licitagdo, visando a
otimizagdo dos processos e a conformidade com a legislagéo vigente.

- Representar o setor de licitagdes junto a outros orgdos e fornecedores,
quando necessario, para esclarecimentos e resolugédo de problemas.

- Alimentar e atualizar o sistema AUDESP com todas as informacées
necessarias, garantindo a precisao e a tempestividade dos dados enviados \»\\
ao Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo. R
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Agente de Controle Interno

Subordinacao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatoério.

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior.

Descrigdo Sumaria: Responsavel pelo controle interno das atividades
administrativas e financeiras da Camara Municipal, garantindo a conformidade com
as normativas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e a
alimentacao do sistema AUDESP.

Descricdao Detalhada:

Manter organizada a documentagé@o referente aos processos de licitagao,
assegurando o facil acesso e consulta quando necessario.

Realizar o controle interno das atividades administrativas e financeiras da
Camara Municipal, assegurando a conformidade com as normas e
regulamentacdes vigentes.

Controlar os envios para o sistema AUDESP quanto a alimentacéo e
atualizagdo do sistema AUDESP com todas as informagdes necessarias,
garantindo a precisao e a tempestividade dos dados enviados ao Tribunal de
Contas do Estado de Sao Paulo.

Acompanhar e fiscalizar os procedimentos administrativos e financeiros,
verificando a correta aplicagdo dos recursos publicos e o cumprimento das
metas estabelecidas.

Elaborar relatorios periddicos de controle interno, apresentando os resultados
e apontando eventuais nao conformidades ou areas que necessitem de
melhoria.

Prestar suporte técnico aos demais setores da Camara Municipal, orientando
quanto as melhores praticas de controle e conformidade.

Colaborar com auditorias internas e externas, fornecendo as informacdes e
documentos solicitados.

Identificar riscos e propor medidas corretivas para assegurar a conformidade
e eficiéncia das atividades administrativas e financeiras.

Representar a Camara Municipal junto ao Tribunal de Contas do Estado de
Sao Paulo, quando necessario, para prestar esclarecimentos e atender a
solicitacOes relacionadas ao controle interno.
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Ouvidor

Subordinac¢ao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatorio.

Nivel de Escolaridade: Ensino Superior.

Descrigcdao Sumaria: Responsavel por promover a transparéncia e fortalecer o canal
de comunicagado entre a populagdo e a Camara Municipal, garantindo que todas as
manifestacdes dos cidaddos sejam registradas, analisadas e respondidas de forma
adequada.

Descrigao Detalhada:

« Receber, registrar e analisar as manifestagbes dos cidadaos, tais como
reclamacdes, denuncias, sugestdes e elogios.

«  Promover a transparéncia nas atividades da Camara Municipal, assegurando
que as informagoes de interesse publico estejam acessiveis e compreensiveis
para a populacao.

« Elaborar relatérios periodicos sobre as manifestacdes recebidas, identificandc
pontos criticos e sugerindo melhorias nos processos administrativos.

« Encaminhar as demandas recebidas aos setores responsaveis,
acompanhando as providéncias adotadas e garantindo o retorno adequado
ao cidadao.

+  Propor acdes para melhorar a comunicagéo entre a Camara Municipal e a
sociedade, visando ao fortalecimento da confianga publica.

- Colaborar na implementagao de mecanismos de transparéncia e participagao
social, como audiéncias publicas e consultas populares.

- Monitorar os prazos para resposta as manifestacoes, assegurando que sejam
atendidos em tempo habil e com qualidade.

» Representar a Ouvidoria junto a outras instituicées e orgaos publicos, quando *-T
necessario, para tratar de questdes relacionadas a transparéncia e ao i\
atendimento das demandas da populagéo. )
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Encarregado de Dados

Subordinagao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatorio.

Nivel de Escolaridade: Ensino Médio.

Descrigdo Sumaria: Responsavel pelas acdes referentes a Lei Geral de Protecéo
de Dados Pessoais (LGPD), bem como pela comunicagao com a Prefeitura Municipal
de llha Comprida para as publicagdes da Camara no Diario Oficial Eletronico
Municipal.

Descricao Detalhada:

« Garantir a conformidade das atividades da Camara Municipal com a Lei Geral
de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), monitorando e orientando quanto as
melhores praticas de protecao de dados.

- Manter registros das atividades de tratamento de dados pessoais realizadas
pela Camara, assegurando a conformidade com as exigéncias da LGPD.

- Implementar e revisar politicas e procedimentos internos relacionados a
protecdo de dados, promovendo a conscientizacdo e o treinamento dos
servidores da Camara sobre a LGPD.

- Atuar como ponto de contato entre a Camara Municipal, a Autoridade Nacional
de Protecdo de Dados (ANPD) e os titulares de dados, para guestoes
relacionadas ao tratamento de dados pessoais.

- Acompanhar e orientar os setores da Camara quanto ao cumprimento das
politicas de protecao de dados, garantindo que as praticas adotadas estejam
em conformidade com a LGPD.

« Verificar incidentes de seguranca relacionados a dados pessoais e coordenar
acOes corretivas para mitigar riscos e prevenir recorréncias.

« Elaborar relatérios periddicos sobre o cumprimento da LGPD, identificando
pontos de melhoria e propondo ajustes nos processos de tratamento de
dados.

« Assegurar que todas as publicagdes da Camara no Diario Oficial Eletrénico
Municipal estejam em conformidade com as normativas de transparéncia ¢
protecdo de dados.

- Monitorar e garantir a atualizacdo constante dos registros de operagoes de
tratamento de dados pessoais.
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Identificar possiveis riscos e vulnerabilidades no tratamento de dados
pessoais, propondo solugdes e agbes preventivas para garantir a integridade
e seguranca das informacoes.

Representar a Cadmara Municipal em eventos e treinamentos relacionados a
protecdo de dados pessoais, buscando atualizagées e melhorias continuas
nas praticas de protecdo de dados.

Coordenar o atendimento de solicitagoes de titulares de dados, garantindo
que seus direitos sejam respeitados e atendidos conforme previsto na LGPD.

Realizar a comunicagdo com a Prefeitura Municipal de Ilha Comprida para as
publicacdes da Camara no Diario Oficial Eletrénico Municipal, garantindo a
precisdo e a conformidade das informagoes divulgadas.

Colaborar com as equipes da Camara para assegurar que o tratamento de
dados pessoais seja realizado de acordo com a legislagdo vigente,
promovendo boas praticas de segurancga e transparéncia.
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Chefe de Secao de Patrimdnio

Subordinacao: Presidéncia da Camara
Requisitos: Servidor efetivo ou em estagio probatério.

Nivel de Escolaridade: Ensino Médio.

Descricao Sumaria: Responsavel por gerenciar as atividades relacionadas ao
patriménio da Camara Municipal de llha Comprida, garantindo a preservacgéao,
controle e movimentagao dos bens patrimoniais, bem como a manuten¢ao adequada
dos equipamentos e veiculos.

Descricao Detalhada:

- |dentificar e solicitar obras e instalagbes necessarias para a boa conservagao
da Camara Municipal de llha Comprida como patriménio publico.

» Solicitar reformas e adaptacdes a Presidéncia da Camara Municipal de liha
Comprida, conforme as necessidades identificadas para a conservacgéo da
estrutura predial da Camara, como patriménio publico.

- Inspecionar periodicamente as condigdes de funcionamento dos
equipamentos da Camara, podendo solicitar reparos ou substituicées quando
necessario.

- Inspecionar equipamentos e dispositivos hidraulicos, elétricos e de seguranca
contra incéndio, promovendo a instalagdo, manutencéo e reparo desses
dispositivos, providéncias que possam comprometer a conservacao do prédio
da Camara como patrimonio publico.

« Controlar a movimentagcao de materiais permanentes, equipamentos e a
numeracdo de tombo, garantindo a atualizacdo e a precisdo dos registros
patrimoniais.

« Registrar cessoes, alienacdes, permutas ou baixas de materiais permanenies
ou equipamentos, mantendo os registros organizados e atualizados.

« Emitir, formalizar, atualizar e manter sob guarda os termos de
responsabilidade referentes aos bens patrimoniais.

- Elaborar inventarios fisico-financeiros dos bens patrimoniais, assegurando a
correta contabilizacao e controle dos ativos da Camara.

» Solicitar a Presidéncia autorizacao para proceder a baixa de materiais
permanentes que nao estejam mais em condi¢cdes de uso.
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Controlar a entrada e saida de materiais permanentes, garantindo que todos
os movimentos sejam devidamente registrados.

Promover o registro e o licenciamento dos veiculos da Camara Municipal,
assegurando a conformidade com as normativas legais.

Controlar os custos de manutengdo e reparos dos veiculos, elaborando
demonstrativos de despesas e assegurando a eficiéncia no uso dos recursos
publicos.

Executar outras fungbes correlatas que sejam atribuidas pela Secretaria
Geral, de acordo com as necessidades do setor.
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