CAMARA MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA

- ESTANCIA BALNEARIA -

PROJETO DE RESOLUCAO N° 001/2019

DISPOE ~ SOBRE  CRIACAO, E
ALTERACOES DOS EMPREGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO DO
QUADRO DE PESSOAL DA CAMARA
MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Presidente da Camara Municipal de llha Comprida,

no uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas por lei, FAZ SABER, que a
Camara Municipal, aprovou e ele promulga a seguinte:

Art.1°-

Fica criado o Emprego de provimento em Comissdo de Assessor de
Gabinete de Controle Interno, regido pela Consolidacéo das Leis do
trabalno CLT, passando a constar da tabela de empregos em
comissdo constante do anexo | da Resolucdo n® 198 de 13 de
Dezembro de 2017.

Paragrafo Unico- A descricdo e atribuices do emprego de Assessor de Gabinete

Art.20-

de Controle Interno e Tesouraria, passa a constar do anexo |
parte integrante e indissocidvel desta Resolucéo.

Fica alterado o requisito do emprego de provimento em comissédo
de Diretor Financeiro e Orcamentario, passando a constar da tabela
de empregos em Comissdo, com a exigéncia de “Bacharelado em
Contabilidade”.

Paragrafo unico- A descricédo e atribuicdes do emprego de Diretor Financeiro e

Art.3°-

Orgamentario, passa a constar do anexo | parte integrante e
indissociavel desta Resolucao.

Passa a Tabela I constante da Resolugdo n® 198/2017, a vigorar com
a redacdo constante do anexo Il parte integrante e indissociavel
desta Resolucéo.
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Art.5°- Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacao, revogadas
as disposi¢Ges em contrario.

MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA
EM 05 DE JANEIRO DE 2019

Fabiano da Silva Pereira
Presidente da Camara

Daniel Silveira Ramos Osvaldo Teixeira
1° secretario 2° secretario
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MENSAGEM

Senhores Vereadores,

Temos a honra de passar as mdos de Vossas Exceléncias o
Projeto de Resolucdo em anexo, que dispde sobre alteragdes do Quadro de Servidores da
Cémara.

A propositura visa compatibilizar a nomenclatura e requisitos
para preenchimento de empregos em Comissao e promover ajustes visando a recep¢do dos
novos servidores.

Assim, solicitamos o apoio dos nobres Edis para a aprovacao da

proposta.
MESA DA CAMARA MUNICIPAL DE ILHA COMPRIDA
EM 05 DE JANEIRO DE 2019
Fabiano da Silva Pereira
Presidente da Camara
Daniel Silveira Ramos Osvaldo Teixeira

1° secretario 2° secretario
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ANEXO |
Descricao e atribuicdes

Assessor de Gabinete Controle Interno
Subordinacéo: Diretor Controle Interno
Forma de Provimento: em comissao
Regime de Trabalho: CLT

Requisitos: livre provimento

Descricdo sumaria:

e Assessora o Controle Interno nas questdes financeiras e de controle e fiscaliza¢do das
acOes da Camara Municipal.

Descricdo detalhada:

e Assessora 0 Agente de Controle Interno na verificacdo e elaboracdo de documentos,
planilhas de controle e demais atos de forma a assegurar a lisura e confiabilidade dos
dados coletados em apoio ao Controle externo.

e Assessora 0 controle Interno confrontando a execugdo Orcamentéria e a efetiva
execucao Orcamentaria.

e Assessora na analise de prestacdo de contas de adiantamentos, processos de compras,
conferindo se os gastos dos recursos estdo de acordo com as diretrizes aprovadas em
Lei, apontando eventuais falhas e comunicando ao Agente de controle Interno.

e Assessora na apuracdo de atos ou fatos inquinados de ilegais ou de irregularidades,
inclusive os decorrentes de dendncias, praticados por agentes publicos ou privados, na
utilizacdo de recursos publicos e, quando for o caso, comunica ao seu superior
imediato para a adocdo de providéncias cabiveis.

e Assessora na elaboragdo e revisdo de politicas normativas internas, analisa riscos
e controles para garantir seguranca e confiabilidade das atividades do setor a fim de
atender o cumprimento dos processos operacionais, evitar a ocorréncia de erros ou
irregularidades e alcancar objetivos e metas.

e Auxilia na elaboracdo de relatorios gerenciais e mapeamento de processos e
fluxogramas administrativos e financeiros, para conferir o cumprimento dos processos
operacionais e evitar a ocorréncia de erros, desperdicios ou irregularidades.

e Recebe, estuda e propde solucdo em expedientes e processos do Controle Interno e nos
demais procedimentos, promovendo o cotejamento das informagdes do setor
financeiro e orcamentario.

e Analisa e acompanha junto as demais unidades o andamento dos documentos do
Controle Interno assim como notifica os superiores das providéncias tomadas nas
solicitacGes emanadas da pasta.

e Participa de reunides, providenciando a pauta das mesmas, a convocacao e elaboragéo
de Atas.

e Auxilia na redacéo e digitacdo de documentos do Controle Interno e correspondéncia
ou qualquer outro documento que verse sobre assunto afeto a sua area de atuacéo.

e Mantem o arquivo de documentos de interesse do Controle Interno.
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e Mantém as demais unidades da Camara informadas sobre as determinagdes do
Controle Interno e controla os prazos dos processos sob sua guarda.

-Executa outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.

Requisitos: livre provimento.
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Diretor de Financas, Orcamento e Contabilidade

Subordinacéo: Presidéncia da Camara

Forma de Provimento: em comissao

Regime de Trabalho: CLT

Requisitos: Bacharelado em Contabilidade

Descricdo Sumaria:

Dirige o Departamento de Finangas, e Tesouraria, supervisionando a organizacéo e
planejamento dos procedimentos e atividades da Contabilidade e da Tesouraria no que
disser respeito a execucdo Orcamentaria geral, visando assegurar que todos 0s
relatdrios e registros sejam feitos de acordo com os principios e normas regedoras da
contabilidade publica e legislacdo pertinente, orientando quanto ao cumprimento dos
procedimentos, prazos e normas estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado de
Séao Paulo.

Descricdo detalhada:

Assessorar a Presidéncia nos assuntos de natureza Contdbil, Financeira e
Orcamentaria, fornecendo subsidios para a tomada de decisdo em todos 0s assuntos
relacionados a estas areas.

Supervisionar e orientar as atividades da contabilidade e Tesouraria, visando
assegurar que todos os relatérios e registros contabeis sejam feitos de acordo com os
principios e normas contabeis e legislacdo pertinente, dentro dos prazos e das normas
e procedimentos de forma a possibilitar o controle contdbil e Orcamentério e a
observancia as diretrizes estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado.

Supervisionar, orientar e determina a confec¢gdo dos empenhos de despesa, de forma a
garantir o fiel cumprimento das normas legais para pagamento dos compromissos
assumidos.

Supervisiona e orienta a elaboracdo dos demonstrativos contabeis mensalis,
trimestrais, semestrais e anuais, relativos a execucdo orcamentaria e financeira,
verificando a consonancia com as leis, regulamentos e normas vigentes, de forma a
refletir a real situagdo patrimonial, econémica e financeira da Camara.

Supervisiona e orienta a elaboracdo da proposta Orcamentaria do Legislativo a ser
encaminhada para inclusdo no Orgamento geral do Municipio.

Supervisiona a execucdo Orcamentaria do Poder Legislativo e a contabilizacdo dos
documentos pertinentes.

Supervisiona e orienta a Tesouraria naquilo que for solicitado, de modo a garantir a
legalidade e regularidade dos procedimentos

Supervisiona e orienta a elaboracédo dos relatorios e balancetes exigidos em lei.
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Supervisiona o desenvolvimento e a manutencdo junto a area de financas e
contabilidade de servigos coordenados de controle de dotagdes Orcamentarias e
disponibilidades financeiras, zelando pelo cumprimento das metas fiscais da Camara
no tocante as despesas decorrentes de aquisicdes em geral, bem como a execugédo
Orcamentaria, informando, se o caso, da necessidade de suplementar o Or¢camento.

Supervisiona as prestacdes de contas de despesas de pronto-pagamento dos 6rgdos da
Camara.

Executar outras tarefas correlatas determinadas pelo superior imediato.
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ANEXO 11 _
TABELA I-CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO
-Regidos pela CLT -

N°. DE | QUANT CARGOS PADRAO| REQUISITOS
ORDEM | IDADE
01 01 Assessor de Gabinete da Presidéncia 09 Livre nomeacao
02 09 Assessor Parlamentar 07 Livre nomeacao
03 01 Assessoria de Gabinete de Controle 09 Livre nomeacéio
Interno
04 01 Chefe de Gabinete da Presidéncia 11 Livre nomeacao
05 01 Diretor Administrativo e Patrimonial 11 Curso superior

Livre nomeacéo e
06 01 Diretor Financeiro e Orcamentario 11 bacharelado em
contabilidade




